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1 Vorwort

In diesem Dokument werden die Anderungen und Eewgiigen seit der Version 5.1
beschrieben.

1.1 Installation Update
Es muss eine lauffahige Version 5.1 installierhsei

Fihren Sie vor allen Arbeiten eine Datensicherunghrer Festplatte durch!

Bei Update

Wir empfehlen Ihnen eine Kopie des vollstandigenMBAU Verzeichnisses auf
Ihrem Server oder auf einer lokalen Platte zu Beste

Legen Sie die CD ein und starten Sie die Instalhati

Waéhlen Sie ,Update 4.4 oder hoher*.

Es wird nach dem Programmpfad gefragt. Geben Sid>fld der Arbeitsversion an.
Vorgegeben wird der Pfad der letzten Installatidenn Sie den Pfad wechseln,
achten Sie darauf, dass die Vorgabe angehanguwiddyeldéschtverden muss.

Geben Sie lhren neuen Freischaltcode ein.

Bei Neuinstallation
Legen Sie die CD ein und starten Sie die Instalfati
Wahlen Sie ,Neuinstallation*
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2 Allgemein

2.1 Bildschirmmasken Schrift

Bei Bildschirmen mit sehr hoher Auflosung werdea Benster klein mit sehr kleiner
Schrift angezeigt. In den Systemfestwerten / PR kidr viele Fenster (nicht alle) ein
VergréRRerungsfaktor hinterlegt werden, Beispiel D2 Maske und die Schriften
werden um den Faktor vergroRert. Nicht geanded die Schrift in den Menuzeilen.
Dies ist die Windows Systemschrift. Diese mussf@/indows geandert werden. Dies
wirde auch alle anderen Programme beeinflussezuw&dorungen fihren. Durch die
VergroRRerung kann es in den Masken zu Verschielmunge Texten und Feldern
kommen.

3 Systemfestwerte

3.1 Drucker / Mail

Outlook Express kann nicht gleich wie Outlook ampgeshen werden. Mehrere
Dateianhange, per Programm, sind nicht méglicllelm Systemfestwerten kann nun
die gewiinschte Version eingestellt werden. Bei seraines Textes per mail sind
dann je nach Einstellung mehrere Anhange maoglich.

3.2 PPS, Felder fur Objektanzeige in den Adressen

In den Adressen kdnnen die zugehérigen Objektezangtenverden. Welche Felder
angezeigt werden wird Uber die systemfestwerte éliRgestellt. Die Feldnamen
miissen mit @Feldname$Uberschrift eingetragen welmrEnde muss ein @ sein.
Die Feldbreite kann in dem Objektfenster in denesgen eingestellt werden,
verschieben der Spaltenbreite mit der Maus. Mit&xt Layout / Fensterposition
speichern wird die Einstellung fixiert.

3.3 PPS, Adresse synchronisieren

Der Programmteil Adressen muss immer aktiv seirgémdene Programme). Wird
ein Text oder eine Kalkulation neu angelegt, wiad éddressenfenster immer mit der
Adressenauswahl synchronisiert.
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3.4 PPS, Adresse bei Anruf

Der Programmteil Adressen muss immer aktiv seirgémdene Programme). Wird
ein eingehender Telefonanruf registriert wird diésprechende Adresse Uber die
signalisierte Telefonnummer angezeigt. Es mus3 apitreiber der Telefonanlage
installiert sein. Diese Funktion ist von verschieele technischen Voraussetzungen
abhéngig, eine Gewahr wird nicht tbernommen.

3.5 Text2 abc Nr

Ist der Schalter abc Nr ein, wird fur jeden Buchstades abc ein separater Zahler fur
Kunden und Lieferanten gefuhrt.

3.6 Text, Feldfarbe Anmerkung 4

Durch einen Klick auf das Feld ,Anm4*“ kann die Heldbe fur das Feld Anmerkung 4
in den Adressen eingestellt werden.

3.7 Text2, 2 Zeitraum Adressen Zusatzinformation

In dem Adressenfenster kdnnen bei der Zusatzinfeomawei Zeitrdume angezeigt
werden. Unter ,ADR-Info" werden diese festgelegt.

3.8 VKA2, Materialgruppen

In den Systemfestwerten VKA" wurden die Materiajgpan auf 250 erhght.
Bei den Verrechnungssétzen fir die Rapportrechmgngen weiterhin nur bis 20
Materialgruppen beriicksichtigt.
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4 Adressen

4.1 Adressen synchronisieren

Ist in den Systemfestwerten / PPS der Schalteregsln synchronisieren” ein, wird
bei Neuanlage Text und A-Kalkulation die Adressezegge mit der ausgewahlten
Adresse synchronisiert. Die Adressenverwaltung raktig sein (vorgeladene
Programme) und die Positionierung der Fenster smsein, dass diese sich nicht
Uberdecken.

4.2 Adressen Objekte

In den Adressen ist die Teilmaske ,Objekte” verféigb

In dieser Teilmaske werden die Objekte der aktneNdresse angezeigt. Die
Spaltenbreite kann eingestellt werden und wirdL@ijtout gespeichert. Die
gewiinschten Felder des Objektes werden Uber dierBfestwerte PPS eingestellt.
Es muss der Feldname und eine Uberschrift eingatragrden. Der Feldname kann
im Objektblatt durch Doppelklick auf die Statuseedingezeigt werden.

Die erste Spalte der Anzeige muss immer @SBGNurseiar

Beispiel:

@SBGNummer$Nummer@ObjektBezeichnungl$Beschreibungl@

Durch einen Doppelklick auf eine Objektzeile wirascentsprechende Objekt in dem
Objektstammblatt angezeigt. Ist der Programmtejetle nicht aktiv wird dieser
automatisch gestartet.

4.3 Telefonnummer richten

Diese Funktion ist nur fir den Benutzer METABAU riéhy. Aus den
Telefonnummer werden alle nicht numerischen Zeiahsfernt. Wenn die
Telefonnummer nicht mit 0 beginnt wird die Vorwalis den Systemfestwerten PPS
hinzugefigt.

4.4 Telefaxnummer richten

Diese Funktion ist nur fir den Benutzer METABAU riéhy. Aus den
Telefaxnummer werden alle nicht numerischen Zeigdfernt.
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45 Suchen nach Telefonnummer

Mit F3, Adresse suchen, kann direkt (ochne Suchasg)snach der Telefonnummer
gesucht werden. Wenn die Nummer nicht gefunden (gindétzliche Durchwahl) wird
die Nummer danach gefunden und wieder eine Adassiek geblattert.

Dadurch ist eine gewisse Wahrscheinlichkeit furkdig@iptnummer gegeben.

4.6 Adresse bei Telefonanruf

In den Systemfestwerten PPS ist der Schalter ,Adrégi Anruf”. Ist dieser
eingeschaltet wird bei einem Anruf die Adresse rdehTelefonnummer gesucht. Die
Adressen mussen hierzu aktiv sein (vorgeladener&moge). Der PC muss mit dem
Telefon oder Telefonanlage verbunden sein. Beiréiméage muss diese die Anrufe
fur den Arbeitsplatz (Uber Netzwerk) signalisierBie Verbindung ist TAPI3. Nach
dem Schalter in den Systemfestwerten ist ein Reldie Vorwahl. Ist bei der
signalisierten Telefonnummer keine 0 am Anfangdwiiese VVorwahl zu der
Telefonnummer hinzugefiigt.

Diese Funktion ist von dem TAPI- Treiber der Tetefolage abhéangig und kann
daher nicht garantiert werden.

4.7 Zahlungskonditionen Zusatzauskunft

Die Zusatzauskunft bei Adressen / Zahlungskonditioreigt nun 2 Zeitrdume an. Die
obere Anzeige ist der aktuelle Zeitraum, der untieredavor liegende Zeitraum.. In
den Systemfestwerten / Text2 wird unter ADR-Infd @der linken Seite der Beginn
des aktuellen Zeitraumes und rechts der Beginmldesr liegenden Zeitraums
eingetragen. Der Beginn des aktuellen Zeitrauntagégchzeitig Endes des davor
liegenden Zeitraums. Diese Information wird bei Aesatzauskunft mit angezeigt
und kann geandert werden. Die Anderung ist tempardrwird beim néchsten
Programmestart wieder auf die Systemfestwerte gesetz

4.8 Ansprechpartner

Bei den Eintragen fur Ansprechpartner sind nuntzlish die Felder Mobil und
Email vorhanden.

Mit einem Doppelklick auf ein Feld in der ersteril@everden die Eintrdge nach
dieser Spalte sortiert.

Die Spaltenbreite kann mit der Maus geandert urid_ayiout speichern fixiert
werden.

4.9 Anmerkung 4

Das Feld Anmerkung 4 kann hervorgehoben werden.ittkamn ein wichtiger
Hinweis zu einer Adresse gekennzeichnet werdedemSystemfestwerten Text kann
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die Farbe fur dieses Feld eingestellt werden. Dieddfarbe wird nur verwendet
wenn das Feld auch einen Inhalt hat.

4.10 Teilmaske Zeichnung

Bei den Adressen sowie Objekte, Auftrage, Lexikiln gs die Teilmaske Zeichnung.
Hier kdnnen beliebige Dateien verwaltet werden indker Dateiname hinterlegt wird.
Fallen nun viele Bilder an, ist es aufwandig diake einzutragen.

Sie kénnen nun einen Eintrag auf eine Datei machenn dem Feld Version ,XXX*
eintragen. Bei Anzeigen wird lhnen nun das gesafataeichnis angezeigt und Sie
kénnen mit Doppelklick eine der Dateien 6ffnen.

4.11 Nummerngeber abc

In den Systemfestwerten / Text2 kann mit dem Sehalbc Nr die Funktion der
Nummerngeber fir DTV-Kunde und DTV-Lieferant in dédressen umgeschaltet
werden. Ist diese Funktion ein, wird fur jeden Bataben ein separater
Nummerngeber gefuhrt.

Damit die Z&ahler angelegt werden muss Systemfestvdrmmern einmal aufgerufen
werden. Wird nun die Funktion DTV-xx aufgerufen aviten Zahler entsprechend des
ersten Buchstaben des Namens verwendet. Die Numimtezusatzlich bei der
Adressnummer eingetragen.

4.12 Adressen 2

Wenn METABAU zweimal installiert ist (2 Firmen) $sh die Adressen in beiden
Versionen automatisch gleich vorhanden sein.

In den Systemfestwerten bei Text2/adr2 muss det fefadas 2te METABAU
eingetragen sein.

Beispiel:c:\MBW2\F1\D\ Wichtig der \ am Ende!

Bei Neuanlegen einer Adresse wird diese automa#isch in MBW?2 angelegt. Ist
eine Adresse mit gleichem Namen oder Nummer schdmawnden kann die Adresse
nicht angelegt werden und eine Fehlermeldung erfolg

Wird eine Adresse geldscht wird diese auch bei AQRBscht, Anderungen werden
ebenfalls Ubertragen. )
Ist eine Adresse bei ADR2 ausgewahlt kann keineefumb erfolgen.

4.13 BLZ Bankleitzahl

Wird der Cursor in das Feld BLZ gestellt und istsdis leer, wird eine Liste mit den
Bankleitzahlen angezeigt. Ist das Feld belegt kheriste mit F11 abgerufen
werden. Sie kdnnen damit einfach die richtige Himgder BLZ prufen.
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4.14 Suchassistent
Bei der Suche ,jin allen Textfeldern“ werden nuntade Memotexte durchsucht.
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5 Inhaltsverzeichnis Text

5.1 Versionskontrolle

Bei langen Angeboten wird bis zur Fertigstelluncghmeals daran gearbeitet. Damit
die verschiedenen Versionen nochmals aufgerufedemekdnnen sollten diese vor
der Bearbeitung kopiert werden. Wenn dies mangtiessen wird, kann die
Versionskontrolle verwendet werden. Dies ist gleaitig eine zusatzliche Sicherung
des Textes.

In dem Text (Kopf) muss ein Feld mit externem Naméstatus” eingefiihrt werden.
Ist in diesem Feld ein ,V* wird dieser Text bei ween Aufrufen zuerst in die
Datenbank MBWSIEx.MDB kopiert. Das Feld ,PMengeatdwm 1 erhght. Dieses
Feld kann in diesem Fall nicht in Verbindung mit ¥ertreterinformation benutzt
werden.

Der Benutzer METABAU kann dann im Inhaltsverzeichbei Extras die Funktion
Version aufrufen. Ein Text kann ausgewahlt werdeah in das Inhaltsverzeichnis
Ubernommen werden.

Es wir bei jedem Aufruf des Textes eine Kopie aegglauch wenn nur Einsicht
genommen wird und keine Anderung erfolgt.! Diesakfion sollte daher nur bei
wichtigen Dokumenten verwendet werden. Ist das Dwat fertiggestellt sollte das
LV* entfernt werden.

Zu Beachten!

Es werden nur die wichtigen Felder des Inhaltsvehnés gesichert.

Das V muss manuell eingetragen werden.

Durch viele Aufrufe sammeln sich grof3e Datenmeragen

Eine leere MBWSIEX.MDB sollte in einem Verzeich(#l) vorgehalten werden.

Der Benutzer METABAU kann bei Verwaltung / SysteWetsionen den Textbereich
auf die MBWSIEx.MDB Datenbank umschalten. Das Hegstl wird rot angezeigt.
Damit kbnnen Dokumente geldscht und gedruckt werbDéss ist keine vollstandige
Textanwendung!

5.2 Objekt aufrufen

Mit einem Doppelklick auf das Feld mit der UbersithObj.“ wird das
entsprechende Objekt aufgerufen.

Bei dieser Funktion wird nun in allen Bereichenugdd, Laufend, Fertig, Anfrage,
Abgelehnt.
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5.3 Ansicht ohne Preis

Mit diesem Menupunkt wird das Dokument ohne Praisgezeigt. Die Felder mit den
Preisen miussen das Feldattribut ,Unsichtbar indtgefhein“ haben. In Verbindung
mit der Benutzerberechtigung ,|HV Text Aufrufen“didem Sperren von
Textbereichen, kdnnen bestimmte Textbereiche nuArsicht freigegeben werden.

5.4 IHV Text Aufrufen

Ist diese Benutzerberechtigung nicht erteilt, kdmkeine Texte mehr aufgerufen
werden. Wichtig sind dabei auch die weiteren Fumlgn fur die entsprechenden
Einschrankungen.

5.5 Listendruck

Die Untertabelle Zahlungseingang zu den Rechnukgen nun auch gelistet werden.
Muster Buchungsliste ZE.

5.6 Seitenkopf I6schen

Diese Funktion ist bei Extras nur fur den Benutd&TABAU verfiigbar. In allen
ausgewahlten Texten (Suchassistent) und Art M eredie Seitenkdpfe (Grafik)
geldscht. Diese Funktion ist nur vorgesehen unitémal exten den Seitenkopf mit
Grafik zu l6schen und damit den sehr hohe Platzgedh in der Datenbank zu
reduzieren. Alle Information in den Seitenkdpferrden geldscht und kénnen nicht
mehr wiederhergestellt werden. Es sollte sicheshelber eine Datensicherung der
TXT.MDB gemacht werden.

5.7 GrolRe

Diese Funktion ist bei Extras nur fur den Benutd&TABAU verfiigbar. Die
Textgrofle wird bei Produktmenge 1 eingetragen.&kesktion ist nur fur
Testzwecke vorgesehen. Die TXT.MDB vorher sichern.

5.8 Menge

Diese Funktion ist bei Extras nur fir den Benutd&TABAU verflugbar. Die
Anzahl der Datenséatze (Text) wird angezeigt. Diesektion ist nur fir Testzwecke
vorgesehen.

5.9 Alles Exportieren

Diese Funktion ist bei Extras nur fir den Benutd&TABAU verfiigbar. Alle Texte
aus allen Bereichen werden in die Datenbank MBW Iikleb exportiert. Diese
Datenbank wird vor dem Export geleert. Mit diesanlgion ist es einfach mdglich
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alle Texte in eine neue Textdatenbank zu Ubertra@is kann bei einer Teildefekten
Datenbank notwendig sein.

5.10 Alles importieren
Diese Funktion ist bei Extras nur fir den Benutd&TABAU verfiigbar. Importiert
alle Text aus allen Bereichen von der MBWImEx.Miltit der vorherigen Funktion
und einer neuen leeren TXT.MDB kann so eine defBlgieenbank wieder hergestellt

werden.
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6 Text

6.1 Neuanlegen

Mit den Variablen ,Anz.Angebote” und ,Anz.Rechnung&onnen die Anzahl
Angebote / Rechnungen aus der Adresseninfo in @ghdbernommen werden.

6.2 Rechtschreibprifung

Es ist eine neue Rechtschreibprifung integriertidn Systemfestwerten / Text
kénnen verschiedene Einstellungen vorgenommen werde

Ist der Schalter ,bei Eingabe* an, wird sofort Her Eingabe jedes Wort geprift und
markiert.

Ist der Schalter ,Pop up Vorschlag” an, wird beiesn fehlerhaften Wort sofort ein
Vorschlag der méglichen Worter angezeigt. Sie kargiaen Vorschlag auswahlen,
ignorieren oder das Wort in das Worterbuch aufnehme

Mit ,MS Worterbuch* kbnnen Sie das MS Woérterbuclwenden. Dieses muss auf
lhrem PC installiert sein und ist nicht bei METABAdmthalten.

Ein Wort kann durch unterstreichen, Hintergrundéaoder Textfarbe markiert
werden. Bei Hintergrundfarbe kann es zu Uberschumgjen mit Feldern kommen.

Mit den drei Farbschaltern kann die Farbe gewabtten. Diese wird rechts
angezeigt.

Wenn Sie einen Text erstellen / bearbeiten konmewli® Voreinstellung tber
Optionen temporar andern. Mit Bearbeiten / Rechtsbprifung kénnen Sie das
aktuelle Dokument mit oder ohne Dialog prifen.

In den Systemfestwerten Text kann die Farbe fuiMhekierung eingestellt werden.
Im Text kann die automatische Prifung bei Eingabesgeschaltet werden.
Vorbelegung durch Systemfestwerte Text2. Mit Warteh kann auf das Word-
Worterbuch umgeschaltet werden, sofern diesedliestést. Da MBW Warterbuch
wird bei MBW\F1\d installiert.
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6.3 Kontextmenu

Mit der rechten Maustaste steht das Kontextmeniitigéten zur Verfiigung.
Sie kdnnen sofort eine Funktion auswahlen.

Einige Menupunkte sind von Bearbeiten zu Optionemegt.

6.4 Sprungfeld
Zum nachsten Sprungfeld auf F2 gelegt.

6.5 Serienbrief

Ein Serienbrief konnte bisher Gber die Funktionnfaardruck erstellt werden.
Zusatzlich gibt es nun die Serienbrieffunktion Kiraus dem Brief.

Erstellen Sie den Brief wie gewohnt. Achten Sieadérdass alle Felder, welche aus
den Adressen aktualisiert werden sollen, den RelgByAdressfeld“ haben.

Lassen Sie den Brief ge6ffnet und wechseln SieeruAdiressen. Wahlen Sie mit dem
Suchassistent die gewiinschten Adressen aus. L8&sdie Adressen gedffnet und
drucken lhren Brief mit der Funktion SerienbrieSau

6.6 Rechnungsnummer mit Buchstabe

Teilweise wird es gewulnscht vor die Rechnungsnummaeh einen Buchstaben zu
setzten. Da die Rechnungsnummer numerisch ist, kignrkein Buchstabe verwendet
werden.

Sie kdnnen wie folgt verfahren:

In den Systemfestwerten Rechnungswesen / RABNh&abe einschalten.

In dem Kopfbaustein vor der Rechnungsnummer eid €ielfigen, Externer Name
auf ,Vstatus” einstellen. Vorgabewert ,lhr Buchstab

Bei Ubergabe an DATEV, Belegfeld1 wird der Buchstaind die Nummer
Ubergeben.

Vstatus ist eigentlich fur Vertreter Staus und khigrzu nicht mehr verwendet
werden. Freischaltung Vertreterinfo notwendig!
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7 Materialdatei

7.1 Import von Zugangsdaten

Der Materialsatz muss vorhanden sein. In einer AB@tei kann der Suchbegriff und
die Menge stehen. Mit einer Importvorschrift undogschreiben* kann ein Zugang
gebucht werden.

Import-Assistent

ImporttYarlage
“Lager j Meu | I__i:ischenl

Feld-Zuordnung:
| Feldname | Huelle | NE Bearbeiten |

SBGMETABAL

SBGDATANORM 1 Format————
SEGLieferant 1 ASCI
2

Zugang

Quelldate: IE:"-.DEU'\MBWE_D'&F'I'xLager.t:-:t Suchen |

[v #orhandene Daten Uberschreiber

|mpartieren | Schlieszen Hilfe: | 3
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8 A-Kalkulation
8.1 Positionsubersicht

8.2 Maus

Mit dem Mausrad kann gescrollt werden. In den Syitstwerten PPS muss
.Mausrad ein“ eingeschaltet sein.

8.3 Obj. Auftragsnummern leeren

Bei Extras gibt es die Funktion Obj- und Auftragsmuern leeren. Mit dieser
Funktion werden die Objektnummern und die Auftragsmern in allen Positionen
der Kalkulation geleert.

Wird eine Kalkulation kopiert werden die Objektnuemund die Auftragsnummern
auch kopiert. Dies ist richtig wenn zu einem Objkernative Kalkulationen erstellt
werden. Soll die Kalkulation fiir ein neues Objedihs muss die Objekthnummer
(Auftragshnummer) in der Kopie geléscht werden.

8.4 Listen
Die Liste Ubersicht Stunden Prod-Kal beriicksichtigh Faktor kalkulierte Menge.

8.5 Dokument aus Kalkulation

Hier ist nun auch die Funktion fur unterschiedliétwpf- und Ful3zeilen fir Seite 1
vorhanden.

8.6 Option EXCEL

Ein Textfeld aus EXCEL kann in dem Memotext Ubernmm werden. Der Text muss
mit Return beendet werden (Eingabe Alt+Return).

Es muss ein Feld fur die Textsteuerung mit dem Ngyfi€" vorhanden sein, der
Inhalt muss TX sein.

Der Feldname fur den Text muss MemoAngebot sein.

Die Texte konnen dann in das Angebot Ubernommedewer
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8.7 Daten von —zu GAEB

Flr Ausschreibungen im Format GAEB ist ein Datetsusch implementiert. Da eine
vollstandige Schnittstelle in der Realisierung d¥ddrtung zu aufwéndig ist, wurde ein
Datenaustausch mit einer GAEB- Software realisiert.

Mit der Software GAEBGetter professional wird dias&chreibung im GAEB Format
eingelesen und in eine ACCESS Datenbank exporbéte Daten kénnen direkt in
eine neue Kalkulation in METABAU eingelesen werdsiachdem die Preise
kalkuliert wurden kénnen diese wieder in die Acdeasenbank Ubertragen werden.
Mit dem GaebGetter werden die Daten eingeleserdasdAngebot erstellt. Der
Vorteil ist, dass das Angebot mit einer speziatisite GAEB Software erstellt und
geprift wird.

Der GaebGetter kann beivw.mohr-it.debezogen werden, auch eine Testversion.

Arbeitsablauf:
Angebotsaufforderung mit GabeGetter einlesen.
Export in Datenbank,
Verzeichnis METABAU\F1\Gaeb
Dateiname nach Projektbezeichnung
Tabellenname Positionen (wird automatisch erzeugt)
Felder: IDX, Typ, Ordnungszahl, Kurztext, Langteésenge, Einheit,
Einheitspreis, Nachlass

In METABAU eine neue Kalkulation anlegen

In der Positionsibersicht Extras, Im- Exportiel@AEB Import auswahlen.
Mit ,Wahlen“ die gewiinschte Datei auswahlen undamtigren.

Die Positionen werden angezeigt.

Ist ein Kurztext vorhanden wird dieser bei ,Besdtueg” angezeigt.

Ist kein Kurztext vorhanden wird ein Teil des Lamdtangezeigt. Als
Unterscheidungsmerkmal ist ein ! vorangestellt.

Die Positionen kénnen nun aufgerufen und kalkuliestden. Der Positionstext ist im
Kalkulationsblatt Memo ,Allgemein*“. Bei Auswertunst die Menge und die Einheit
vorgegeben. Der Angebotspreis muss eingetragereweihs Feld Baustein hat eine
Sonderfunktion, hier kdnnen Sie einen Prozentsatiachlass eintragen.

In der Positionsubersicht Extras, Im- Exportiet@AEB Export auswahlen.
Die Datenbank in GaebGetter importieren, Felder, Bginungszahl, Einheitspreis,

Nachlass.
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Angebotsdatei mit GaebGetter erstellen.

8.8 Sticklisten

In die Stucklisten kdnnen nun auch die Felder dateMaldatei eingefiigt werden. Die
formatierten Memotexte sind nicht mdglich.
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9 Objekte

9.1 Auftrag Fertigung Uberwachung

Die Kostenstellen kénnen fur die Fertigungstberwaghverwendet werden. Hierzu
muss bei Systemfestwerte Auftrag/Objekt der Schaltdtrag Fertigung
Uberwachung eingeschaltet sein.

In dem Objektstammblatt / Kostenstellen gibt esziesitzliche Feld Termin. Die
Verwendung der Kostenstellenfelder in den Auftraigéigeéndert.

Bei Auftrage / Kostenstellen wird in das Feld Tarrdas Datum und Zeit der
Fertigstellung fur eine Kostenstelle (Arbeitschréingetragen. Das Feld KW erhalt
die Bezeichnung Per.Nr. Hier wird die Personalnumties fertig meldenden
Mitarbeiters eingetragen. Das Feld h/Stk wird unamer in Name und zeigt den
Namen des Mitarbeiters an.

Bei NK wird das Feld Termin von Auftrag nach TermdBJ Ubertragen, je
Kostenstelle. Wenn mehrere Auftrage zu einem Ohjektanden sind und diese eine
bestimmte Kostenstelle eingetragen haben, miskealslFertig gemeldet sein, erst
dann wird dies in das Objekt tbernommen.

Wenn der Schalter Auftrag Fertigung gesetzt istgdwiese Funktion bei Aufruf
(blattern) in den Objekten fur das einzelne OBXHgefuhrt. Ist im Objekt eine
Kostenstelle noch nicht vorhanden, wird diese aat@oh hinzugefugt, ohne die NK
Werte.

Mit Mbscann kann die Personalnummer, KostenstBltegess), Objektnummer
(Auftrag), Auftragsnummer (Position) gescannt wetde
Beim Aufruf kann angegeben werden:

/PNR: Personalnummer Vorgabe

/IKST: Kostenstelle Vorgabe

/AUF: Auftragsnummer Vorgabe, ist Objektnummer

/POS- Keine Eingabe Position, ist Auftragsnummer

[ZEIT- Keine Zeiteingabe

/X Felder fur zusatzliche Kostenstellen werdg&tiviert

Beispiel( /PNR:123/KST:90/AUF:1/)
Die Eingabefelder flr die Personalnummer, KostdlestBrozess) und Auftrag
(Position) werden mit den angegebenen Werten geifiitl konnen nicht mehr
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eingegeben werden. Es kann dann nur noch die Qbjekher (Auftrag) gescannt
werden.

Personalstamm Formulardruck, Personalnummer unadn®té = Auftragsnummer
(Position) 1. Lieferscheine mit Objektnummer.

9.2 Objekt Faxen

Direkt aus dem Objekt kann ein Formular mit eineamdfucker versendet werden.
Damit der Vorgang fur haufige Verwendung beschiguwird, ist die Schaltflache
+JFax“ vorhanden.

In den Systemfestwerten ,Auftrag/Objekt* muss dogrRularnummer fiir das Fax
hinterlegt werden. In diesem Formular ist die Derslorgabe der Faxdrucker und die
Faxnummer ist mit "@ @NUMMER"+ADR _ AuftraggeberFax+&® in einem Feld
definiert . Der Faxdrucker erkennt ,@@Nummer“ umntt&hiert die folgende
Faxnummer. Dies kann je nach Faxsoftware variiarehmuss angepasst werden. In
dem Objektstammblatt muss in dem Feld ,Auftraggébire vorhandene Adresse
eingetragen sein.

Wenn ein Kunde keine Faxbestatigung mdchte karsidier die Adresse gesteuert
werden. In den Systemfestwerten Auftrag/Objekt wied Fax das Feld ,Adressen”
eingeschaltet. Ist in der Adresse das Feld R1 téent wird der Faxknopf im
Objektblatt ausgeblendet. Der MenlUpunkt Fax bieisteraktiv.

Diese Funktion ist von der ,Faxdrucker Softwardthangig und kann nicht garantiert
werden.

Soll das Formular auch zum drucken verwendet wende€nmmer auf einen
bestimmten Drucker gehen, kann das Formular kopiertlen und der entsprechende
Drucker vorgegeben werden.

9.3 Zeichnung

Wird bei der Version ,XXX" angegeben, wird nichtedZeichnung angezeigt sondern
das Dialogfeld mit dem angegebenen Verzeichnis.iDidimnen die Zeichnungen fur
ein Objekt in ein Verzeichnis gespeichert werdardém Objekt muss nur eine
Zeichnung eingetragen werden.

9.4 VVRG

Bei den Objekten und Auftragen werden VV und RGzprdual aus den Satzen aus
den Stammdaten berechnet. In den Systemfestwsttann ein Schalter ,VV + RG
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Fertige“. Ist dieser eingeschaltet werden bei ,jgerAuftrage” und Objekte ,Fertig"
diese Werte aus dem Datenbestand angezeigt.

9.5 Suchassistent
Bei der Suche ,jin allen Textfeldern* werden nuntade Memotexte durchsucht.

10 Auftrage

10.1 Rapportrechnung

Hier ist nun auch die Funktion fur unterschiedliétwpf- und Ful3zeilen fir Seite 1
vorhanden.

10.2 Nachkalkulationsliste

Bei der Nachkalkulationsliste ist nun die Optiorbjékt* méglich. Es werden alle
Daten fur alle Auftrage zu dem aktuellen Objektgmgeben.
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11 Rechnungseingangsbuch / Gutschrift / Skonto

11.1 Doppelte Rechnungen

Es kann eine Prufung auf doppelte Rechnungen aihgkst werden.

In den Systemfestwerten Rechnungswesen muss delt&clPrife REB Doppelt*
eingeschaltet werden. Es wird in den Bereichenadtirg Offen und Ablage nach einer
Rechnung mit gleichem Lieferant und gleicher Redgsaummer gesucht. Ist eine
Rechnung mit gleichen Daten vorhanden, wird diesajget und mit ,OK" wird die
Rechnung angelegt, mit Abbrechen wird de neue Reahnicht gespeichert.

11.2 Empfanger fir Uberweisung

Wird der Empfanger fiir die Uberweisung aus der Aseezusammengesetzt, wird nun
PLZ und Ort immer in den zweiten Teil eingetragemersten Teil werden fir leere
Felder keine Leerstelle eingetragen.

11.3 Clearing

Mit Strg + Mouse-click wird der Zahlstatus geandart Fenster Fallig wird der
Zahlstatus auf S-Sperre gesetzt, im Fenster néhligauf N noch zu zahlen.

11.4 Auf Auftrage zu verteilen

In den Systemfestwerten / Rechnungswesen ist dett8c ,Verteilen <> 0.
Ist dieser eingeschaltet und ist der Betrag ,zuéilen“ > 0 erfolgt beim Speichern
eine Warnung.

11.5 BLZ

Wird der Cursor in das Feld BLZ gestellt und istsdis leer, wird eine Liste mit den
Bankleitzahlen angezeigt. Ist das Feld belegt kiarliste mit F11 abgerufen
werden. Sie kdnnen damit einfach die richtige Biegder BLZ prufen.

11.6 Listen

Bei den Listen ist die Untertabelle MERAuftragefugbar. Damit kénnen die
Auftragsbuchungen zu einer Rechnung mit gelistetiam
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12 Bankclearing

Bei dem Clearingprotokoll ist die Untertabelle ME&R#&&ge verfligbar. Damit
kénnen die Auftragsbuchungen zu einer Uberweisuihgelistet werden.

13 Zahlungseingang

13.1 Zahlungseingang auch auf fertige Objekte
Der Zahlungseingang wird sofort auf laufende umtige Objekte verbucht.

13.2 RAB- Bemerkung

Der Text RAB Bemerkung wird bei Zahlungseingangessggt und kann geandert
werden.

14 Zeitkarten

14.1 Gesperrte Kostenstellen

Teilweise soll auf bestimmte Kostenstellen keineunadle Eingabe bei ,Neuanlegen
Zeitkarten" moglich sein. In den Systemfestwertexrthkalkulation ist ein Feld
.Gesperrte Kostenstellen®. Hier kénnen diese eiraggetn werden, Format: KOO1,HO1.
Bei Neuanlegen einer Zeitkarte werden diese algayesgemeldet.
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15 DATEV-Schnittstelle - Option-

15.1 Buchungstext

Fur den Rechnungsausgang kann nun in den Systarafésst Buchungstext 3
Empfanger und Betrifft eingestellt werden.

15.2 Datev Schnittstellenversion

Datev bietet zwei Schnittstellenformate an. Didbigge Schnittstelle erzeugt die
Dateien DV0O1 und DExxX.
Die neue Schnittstelle erzeugt die Dateien EVO1 EDetxxXX.

Mit dieser Version wird das Belegfeld von 6 aufSi2llen erweitert. Die einstelligen
Felder fir Berichtigungsschlissel und Steuerschligsrden zu einem zweistelligen
Buchungsschlissel zusammengefasst.

In den Systemfestwerten / Rechnungswesen ist dedt8c DTV32 fir die
Aktivierung von DAMO32.

Achtung wichtig!!

Wird die neue Schnittstelle aktiviert missen in @atenbanken die Feldlangen
umgestellt werden. Hierzu werden die Daten in ege Datenbank kopiert und die
Datenbanken dann umbenannt. Sollte bei diesem Yigrga Fehler auftreten kénnen
Daten verloren gehen! Daher ist es unbedingt natigetie Dateien TXT.MDB,
REB.MDB und DTV.MDB vor diesem Vorgang zu kopier&ullte ein Fehler
auftreten wird dies gemeldet.

In das Verzeichnis MBW\Datev werden die folgendextdien installiert:
Damo32.exe, DAMO32.INI, INPUT32.INI, OUTPUT2.INIgK32.dlI

In der Damo32.ini mussen die Dateinamen mit validigem Pfad angegeben werden.
Die Input.ini muss fur METABAU eingestellt werden.

Das Datum von — bis der Rechnungen wird von METAB&bhittelt und beim
Programmaufruf an Damo32 tbergeben.
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15.3 DTV-Clearing

Bei dem Clearing Datevsatz kann wahlweise das DTiu&o@der DTVGegenkonto
eingestellt werden. Systemfestwerte / RechnungsweSkearing Konto.

15.4 DTV-Stammdaten Kunden / Lieferanten.

Damit die Stammdaten der Kunden / Lieferanten iiagen werden kénnen ist eine
entsprechenden Exportfunktion implementiert.

Wird eine Adresse angelegt kann in das Statusiel&TV die Ziffer ,.1“ eingetragen
werden. Wird eine Adresse geéndert und dies soll aach DTV Ubertragen werden,
muss das DTV-Statusfeld die Ziffer ,2" erhalten.tidéer Funktion Extras / DTV-
Export werden alle Adressen mit Status 1 oderdlérDatei MBWADR32.ASC
Ubertragen. Dann wird automatisch die Konvertiertngas Datevformat EVO1 und
Edxxx vorgenommen. Der DTV-Status wird automatiaah,3" gestellt.

15.5 Datensatze verschieben

Der Benutzer METABAU kann bei ,Datev verwalten“ednit dem Suchassistent
ausgewahlten Datensatze, in den jeweils andereziddeverschieben.

15.6 Falligkeitsdatum

In den Systemfestwerten Rechnungswesen ist eirlt&cBatev Belegfeld 2. Hier
kann eingestellt werden ob das Falligkeitsdatuetegfeld 2 Ubertragen wird.
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16 BDEplus — Option -
Funktion und Einstellungen nur nach Absprache!
Bei Eingabe der Personalnummer kann gleichzeitigkdummer und Auftrag
eingegeben werden, Trennzeichen ist ,-,,.
Damit kann mit einem Vorgang ,Kommt“ und ,Geht" gempelt werden. Die Objekt-
und Auftragsnummern muissen stellengerecht eingegebelen. Bei Barcode muss
das Trennzeichen geprift werden. Bei unserem Scamues im Barcode ,/*
angegeben werden und wird als ,-, ausgegeben.
Datei: MbwbdtpPerKommtGeht.exe

16.1 Schichtarbeit / Schnittstelle Lohnprogramm
Funktion und Einstellungen nur nach Absprache!

Vorgabe Schichtzeiten in Personalstamm Name S€hi€tarsNr 999990; Schichtl,
999991; Nachtschicht Schicht4, 999993; Schicht9994 bis Schicht 7.

Abrufen zu einem Mitarbeiter Uber Maske/SchichtBtatus 2 enthalt die
Schichtnummer.

Die Nachtschicht darf nicht nach 8:00 des Folgetagwlauern.

In den Systemfestwerten / Personal den Schaltecl8akinschalten.

Bei der Zeiterfassung ist die Bezeichnung Zulagaesipflichtig / steuerfrei durch
Schicht 115/116 ersetzt. Bei der Zeiteingabe venaliid bei verlassen des Feldes
LDis" die Zeit fur die Schichtzulage berechnet. Behicht 0 und 1 erfolgt kein
Zuschlag. Bei Schicht 2 wird die ganze Zeit auf gig#bucht. Bei Schicht 3 wird die
ganze Zeit auf 116 gebucht. Bei Schicht 4 und 8l die Zeit bis 22:00 auf 115
gebucht und dartiber auf 116.

Bei MBWBDTp wird ebenso verfahren.
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17 Faktura

17.1 Kein Lieferschein bei Minusmengen
In den Systemfestwerten / Faktura ist der Schefftein Lieferschein bei
Minusmengen®. Ist dieser ein erfolgt, vor dem Dredhes Lieferscheines, eine
Prifung ob alle Artikel in ausreichender Menge ‘amrdten sind. Ist dies nicht der Fall,
wird kein Lieferschein gedruckt. Diese Funktion kam der Artikelliste auch tber
Status / Lagerbestand prufen abgerufen werden.

17.2 Faktura Auftrag mit Objektnummer
In den Systemfestwerten / Faktura ist der Schli&turanummer aus OBJ Zahler. Ist
dieser ein, wird bei der Neuanlage der Objektzarewendet. Damit kdnnen Faktura
und Objekte gekoppelt werden. Ist in den Objekfarfragen) ein Eintrag, kann tber
Maske / Faktura Auftrag das Objekt nach laufendalerben werden und die
Auftrdge angelegt werden. Wichtig, diese ,Funktioass vollstandig durchgefiihrt
werden. Es muss also sofort die Artikelliste eltsteld die AB gedruckt werden.
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